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PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE  ATA 

(Parte integrante del PTOF 2019/2022- sezione organizzazione) 
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                                                                                                                                 TERZIGNO – CAPOLUOGO 

  
 

 
PIANO STRAORDINARIO DI FORMAZIONE PER I COLLABORATORI SCOLASTICI 

 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

 

L’assistenza agli alunni con diverso grado di abilità 

Destinatari Personale Collaboratore scolastico 

 
Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

  
 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito 
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SICUREZZA E PRIMO SOCCORSO PER PERSONALE AMMINISTRATIVO 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

La partecipazione alla gestione dell’emergenza e del primo 

soccorso 

Destinatari Personale Amministrativo 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola 

 

 

 

SICUREZZA E PRIMO SOCCORSO PER COLLABORATORI SCOLASTICI 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

La partecipazione alla gestione dell’emergenza e del primo 

soccorso 

Destinatari Personale Collaboratore scolastico 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola 

 

 

DEMATERIALIZZAZIONE E TRASPARENZA 
 
 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

Gli obiettivi, gli strumenti e le funzioni dell’autonomia 

scolastica 

Destinatari DSGA 

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito 

 



GLI OBIETTIVI, GLI STRUMENTI E LE FUNZIONI DELL'AUTONOMIA SCOLASTICA 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

Gli obiettivi, gli strumenti e le funzioni dell’autonomia 

scolastica 

Destinatari Personale Amministrativo 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito 

 

 

INNOVAZIONE DEI PROCESSI DELL ISTITUZIONE SCOLASTICA 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

La collaborazione nell’attuazione dei processi di 

innovazione dell’istituzione scolastica 

Destinatari DSGA 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito 

 

 

INNOVAZIONE DEI PROCESSI DELL ISTITUZIONE SCOLASTICA 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

La collaborazione nell’attuazione dei processi di 

innovazione dell’istituzione scolastica 

Destinatari Personale Amministrativo 



 

Modalità di Lavoro 

 

• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito 

 

 

SICUREZZA NEI LABORATORI 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

 

La funzionalità e la sicurezza dei laboratori 

Destinatari Personale Amministrativo 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito 

 

 

 

COORDINAMENTO DEL PERSONALE 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

 

Il coordinamento del personale 

Destinatari DSGA 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito 

 

 

 

 



IL SUPPORTO TECNICO E LA GESTIONE DEI BENI 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

 

Il supporto tecnico e la gestione dei beni 

Destinatari Personale Amministrativo 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito 

 

 

LA RILEVAZIONE DEI RISCHI E DELLE CONDIZIONI IGIENICO-AMBIENTALI 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

La rilevazione dei rischi e delle condizioni igienico- 

ambientali 

Destinatari DSGA 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito 

 

 

LA GESTIONE DELLE RELAZIONI INTERNE ED ESTERNE 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

 

La gestione delle relazioni interne ed esterne 

Destinatari DSGA 

 

Modalità di Lavoro 

 

• Attività in presenza 

• Formazione on line 



Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito 

 

 

CORSO ED  INCONTRI DI  AUTO-FORMAZIONE  SUI  GESTIONALI  E  APPLICATIVI  IN  USO  

NELLE SEGRETERIE 

 
 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

Corso e incontri di auto-formazione sui gestionali e 

applicativi in uso nelle segreterie 

Destinatari DSGA 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete MIUR ad altri ENTI che offrono formazione 

 

 

CORSO ED INCONTRI DI AUTO-FORMAZIONE SUI GESTIONALI E APPLICATIVI IN USO 

NELLE SEGRETERIE 

 
 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

Corso ed incontri di auto-formazione sui gestionali e 

applicativi in uso nelle segreterie 

Destinatari Personale Amministrativo 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete MIUR ad altri ENTI che offrono formazione 

 
 
 
 
 
 
 
 



PARTECIPAZIONE A CONVEGNI E SEMINARI RITENUTI INTERESSANTI 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

 

Partecipazione a convegni e seminari ritenuti interessanti 

Destinatari DSGA 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete MIUR ad altri ENTI che offrono formazione 

 

 

PARTECIPAZIONE A CONVEGNI E SEMINARI RITENUTI INTERESSANTI 
 

 

Descrizione dell'attività di 

formazione 

 

Partecipazione a convegni e seminari ritenuti interessanti 

Destinatari Personale Amministrativo 

 

Modalità di Lavoro 

 
• Attività in presenza 

• Formazione on line 

Formazione di Scuola/Rete MIUR ad altri ENTI che offrono formazione 

 


